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AREANDINA

Fundacién Universitaria del Area Andina
Personeria Juridica Res. 22215 Mineducacion Dic, 9-83

RESOLUCION RECTORAL No. 27
(16 de junio de 2020)

"Por la cual se reglamenta el uso, préstamo y alquiler de espacios académicos en todas las
sedes y seccionales de la Fundacion Universitaria del Area Andina”

El Rector de la Fundacién Universitaria Del Area Andina, Representante Legal de cardcter Nacional, en
ejercicio de sus atribuciones legales, estatutaria, y

CONSIDERANDO:

Que:

- Todas las instituciones de educacion superior, en ejercicio responsable de la autonomia que les confiere
la Constitucion Politica y la Ley 30 de 1992, pueden establecer, aplicar y adoptar sus recursos para el
cumplimiento de su mision social y de su funcion institucional.

- Que el articulo 38 de la Ley 30 de 1992, organiza el servicio publico de la Educacion Superior vy fija las
disposiciones generales frente al derecho de las universidades a darse y modificar sus estatutos, y por
ende a administrar sus bienes y recursos fisicos y locativos junto con los bienes accesorios de su
propiedad; a través de sus representantes y directivos quienes tienen plena facultad legal de utilizarlos,
usarlos, usufructuarlos, explotarlos, administrarlos, concederlos y defenderlos, de acuerdo al tipo de
espacio solicitado y con fines eminentemente académicos y/o empresariales, proscribiendo de
antemano cualquier tipo de actividad con fines politicos.

- Que se hace necesario reglamentar y fijar las condiciones y costos de alquiler de espacios académicos
de la Fundacidn en todas sus sedes y seccionales a nivel nacional, con el objetivo de reinvertir en el
mantenimiento, acondicionamiento, mejora o adecuacion de dichos de espacios.

- Que los estatutos generales de la Fundacion Universitaria del Area Andina facultan al Rector Nacional
para expedir los actos administrativos y académicos que en gjercicio de sus funciones se requieran.

En mérito de lo expuesto, el Rector Nacional de la Fundacidn Universitaria del Area Andina,

RESUELVE:

Articulo Primero: Delegar al Vicerrector Nacional de Tecnologia y Sistemas de informacion a traves del
Coordinador Nacional Centro Recursos Educativos y Aulas de Informatica y al Vicerrector Nacional
Académico a través del Coordinador Nacional de Programacion Operativa, la responsabilidad de recibir,
estudiar y aprobar el uso, préstamo o alquiler de los espacios académicos de propiedad de la Fundacion
Universitaria del Area Andina de cada una de las sedes o seccionales seglin corresponda conforme al
procedimiento establecido para ello y velando siempre por el cumplimiento de los requisitos y directrices
fijados para su uso.

Articulo Segundo: Los espacios institucionales disponibles para ofertar en préstamo o alquiler a usuarios

externos y las tarifas institucionales expresadas en SMDLV (Salario Minimo Diario Legal Vigente) por cada
uno de ellos, son las descritas a continuacion:
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Paragrafo I: Cualquiera de las unidades responsables podra suspender o cancelar, en cualguier momento,
el uso de los espacios o escenarios en aras de preservar su buen estado, garantizando el cumplimiento a lo
establecido en este documento.

Paragrafo II: Para determinar la procedencia del alquiler o préstamo de los espacios a usuarios internos
y externos, siempre primaran las actividades propias de la Institucion, en caso de verificar la disponibilidad,
se dara prevalencia a las solicitudes para estudiantes, docentes y administrativos de la Fundacion.

Articulo Tercero: La presente resolucion es de cumplimiento obligatorio para todos los solicitantes
externos e internos interesados en tomar en préstamo o en alquiler los espacios de la Fundacion.

Paragrafo I: Para realizar las solicitudes internas de auditorios se deben remitir al procedimiento de
Administracion del Auditorio. En el caso de Aulas lo haran desde el procedimiento de Asignacion de Aulas.
Si es un préstamo externo o alquiler ya sea para auditorios o salones se debe dirigir al procedimiento de
Alquiler de Espacios Fisicos por Terceros.

Articulo Cuarto: Cualquier solicitud de préstamo o alquiler de un espacio que no esté contemplado en el
alcance de la presente resolucion, debera ser avalada previamente por el Director Nacional Financiero, de
acuerdo con el procedimiento institucional establecido para ello y se suscribirdan los acuerdos
correspondientes, con el lleno de los requisitos legales.

Articulo Quinto: Los representantes legales con facultades para contratar, podran realizar convenios y/o
contratos para préstamos de escenarios a titulo gratuito, con el fin de apoyar actividades de extension y
desarrollo de la comunidad universitaria.

Paragrafo: Para solicitar un préstamo a titulo gratuito se debe contar con un convenio y/o contrato
firmado. El Rector Nacional sera el Unico facultado para autorizar el préstamo de un espacio fisico a titulo
gratuito en los casos en los que no se cumpla con esta condicion, pero exista una necesidad manifiesta por
parte del usuario externo y de la institucion.

Articulo Sexto: Términos y condiciones: El préstamo, alquiler y en general el uso de los espacios de la
institucion, tendran las siguientes condiciones:

6.1 La prioridad en asignacion de los auditorios, aulas multiples y demas aulas, sera para uso interno,
eventos académicos locales, nacionales e internacionales, asi como para eventos de mercadeo,
administrativos y de docencia. Estos espacios tienen prioridad para eventos especiales como congresos,
conferencias, simposios y grados.

6.2 El uso a cualquier titulo de los espacios fisicos de la Institucion serd autorizado de manera exclusiva
para la realizacion de eventos y/o actividades de caracter cultural, académico, didactico o social. En
todo caso, no se permitira el uso de los espacios para la realizacion de eventos diferentes a los
enunciados y que fomenten la discriminacion tales como aquellos de naturaleza politica, religiosa, entre
otras.

6.3 Una vez reservado y asignado el espacio, no se debe retirar ningin tipo de mobiliario de él.

6.4 Toda persona externa que desarrolle cualquier tipo de actividad laboral al interior de los espacios
descritos en el articulo dos del presente documento debera presentar la planilla de pago de ARL
actualizada a la fecha del evento.

6.5 La Fundacion no asume ninguna responsabilidad en eventos que sean promocionados o contratados

sin tener la confirmacién del espacio. El solicitante podra contar con los espacios después de haber
recibido la respectiva confirmacidon para su uso por el area encargada. Toda solicitud debera constar
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por escrito mediante el mecanismo dispuesto por la Institucion para ello (formulario, contrato, convenio,
etc).

6.6 Los eventos organizados por mas de una unidad o persona deberan definir un Gnico responsable y
contacto para evitar reservas dobles.

6.7 Para cancelacion:

6.7.1 Reservas Internas: El responsable debera informar a través del mismo medio en que realizé la
solicitud con minimo dos (2) dias de anticipacion del inicio del evento para auditorios y tres (3)
dias para aulas; esto con el fin de liberar el espacio en caso de que otras areas o dependencias
puedan hacer uso de él. De no realizar la cancelacion en los tiempos definidos anteriormente,
el solicitante no podra realizar solicitudes de préstamo y/o alquiler del espacio fisico previsto
en un tiempo minimo de 2 meses posteriores a la fecha de inicio del evento.

6.7.2 Reservas Externas: El solicitante debe informar minimo 5 dias habiles antes de la realizacion
del evento, a través de los medios de contacto dispuestos por la institucion. La no cancelacion
oportuna facultara a la Fundacion para descontar del valor pagado por el alquiler el equivalente
al 30%, por conceptos de gastos de cancelacion.

6.8 Los organizadores del evento seran los Unicos responsables, durante el desarrollo del mismo deben
velar por el buen uso y cuidado de los espacios y cumplir los compromisos inherentes al servicio (fechas,
horarios, cancelacion oportuna de reservas, entre otros). En caso de generar danos en los espacios
seran responsables del cubrimiento de los costos necesarios para su arreglo.

6.9 En caso de ser necesario, el usuario responsable del evento se encargara de la demarcacion de sillas
para invitados especiales.

6.10  El solicitante es responsable de la logistica del evento para lo cual debera llegar con la anticipacion
necesaria al inicio del evento para recibir a los asistentes.

6.11 Al finalizar el evento:
6.11.1 Elresponsable de |a actividad debera entregar al personal responsable de auditorios o aulas,
los equipos y enseres en las mismas condiciones en que estos fueron entregados. En caso
de evidenciar alguna irregularidad, deberd ser comunicado de manera inmediata al

administrador del espacio, quien indicara al usuario los danos y el procedimiento para llevar
a cabo las reparaciones.

6.11.2 Los espacios deberan quedar en perfectas condiciones de orden y aseo. Los espacios deben
ser evacuados maximo dos (2) horas antes del siguiente evento para auditorios y cuarenta
(40) minutos para salones, el organizador deberd coordinar y hacerse responsable del
cumplimiento de esta condicion.

6.12  Las demas condiciones o términos de uso que la Fundacion disponga para garantizar la preservacién
y seguridad de los espacios y el bienestar de su comunidad académica.

6.13  Se prohibe:
6.13.1 La cesién de espacios de las reservas.

6.13.2 El alistamiento y montaje con antelacidn a los tiempos ya designados dentro de la reserva.

@Earsandina
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6.13.3 Dejar objetos de valor, computadores, celulares, bolsos y maletas al interior de los espacios.
El solicitante sera el Unico responsable de la custodia de los objetos dejados en el espacio
sin un responsable de su vigilancia.

6.13.4 Colgar pendones dentro de los espacios y divulgar propaganda diferente a la publicidad del
evento.

6.13.5 Obstaculizar el paso de las personas o salidas de emergencia.

6.13.6 Ingresar armas, exceptuando los casos de personajes pulblicos y/o representantes del
Estado que cuenten con un esquema de seguridad personal.

6.13.7 Realizar actividades no incluidas dentro del objeto de la reserva o diferentes a esta.

6.13.8 Sobreocupar las instalaciones. En este caso, la actividad se suspenderd inmediatamente
por orden de las normas de Seguridad y Salud en el trabajo, hasta que todo el publico esté
ubicado como corresponde.

6.13.9 El expendio y/o consumo de ningln tipo de bebidas alcohdlicas, alimentos y sustancias
alucindgenas y psicoactivas, cigarrillos dentro de los espacios.

6.13.10 El desarrollo de actividades expresamente prohibidas para las instituciones de educacion
superior y/o prohibidas en los manuales, reglamentos y demas disposiciones internas de la
Fundacion.

Articulo Séptimo: Otros deberes del solicitante externo: Ademas de las obligaciones previemante
descritas, el solicitante externo debera acatar los siguientes lineamientos:

7.1 No podra ceder total o parcialmente las obligaciones que se deriven del préstamo y/o alquiler de los
espacios de |la Fundacion sin la previa aprobacion escrita de esta.

7.2 Desarrollara el evento en forma independiente, sin estar sometido a ningun tipo de subordinacion o
dependencia de la Fundacidn. Entre La Fundacidn y el Solicitante o sus dependientes no existe
relacion laboral alguna, razon por la cual correran exclusivamente por su cuenta todas las obligaciones
laborales, prestaciones sociales e indemnizaciones, que se generen con relacion al personal
empleado.

7.3 Las obligaciones derivadas de las relaciones laborales, fiscales, de reporte de informacidn, solicitud
de autorizacion o de cualquier tipo entre el Solicitante y sus dependientes de cualquier grado y/o
terceros o autoridades de control, correran por cuenta del solicitante, quien en consecuencia
mantendra a La Fundacion indemne de todas y cualquier obligacion derivada de su conducta
(acciones u omisiones).

7.4 Sera el unico responsable del uso y tratamiento de los datos que se capten en desarrollo del evento
o para el desarrollo de este. Conforme lo dispone el articulo 4 literal h) de la Ley Estatutaria 1581 de
2012 de Proteccion de Datos Personales, todas las personas que intervengan en el tratamiento de
datos personales que no tengan naturaleza de publicos estan obligadas a garantizar la reserva de la
informacidn, inclusive después de finalizada su relacion con alguna de las actividades que comprende
el tratamiento, pudiendo solo realizar suministro o comunicacion de datos personales cuando ello
corresponda al desarrollo de las actividades autorizadas en la referida ley. El Solicitante debera
cumplir las normas y politicas determinadas por La Fundacion y las medidas de seguridad, técnicas u
organizativas para garantizar la confidencialidad y el deber de secreto de |a informacién que conozca.
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El Solicitante sera responsable de cualquier dano que pudiera derivarse del incumplimiento de los
compromisos establecidos.

Articulo Octavo: Casos especiales e interpretaciones. Los casos no contemplados en la presente
resolucion seran resueltos por el Rector Nacional y su disposicion sera aplicable al caso concreto.

Articulo Noveno: La presente Resolucion rige a partir de su expedicidon, y deja sin efecto cualquier
disposicion que le sea contraria, salvo derechos ya adquiridos.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE:

Dada en Bogota D.C, a los dieciséis (16) dias del mes de junio de 2020.
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José Leonardo a Molano Maria Angélica Pacheco Chica
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