
Fecha versión:  Agosto de 2022

Entidad Productora:    FUNDACION UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA

Dependencia Productora:  DIRECCION NACIONAL DE INVESTIGACION Y DESARROLLO

Código Series Subseries y Tipos Documentales Procedimiento

F D Gestión Central S CT E CT-D D-E S-E

2805.1 ACTAS

2805.1.10 Actas Comité Institucional de Investigación X 5 Años X Eliminar una vez cumplido el tiempo de retención

2805.41 DERECHOS DE AUTOR

2805.41.1 Autorización Cesión de Derechos H P X

2805.16 INFORMES

2805.16.7 Informes de Ejecución Presupuestal H 5 Años X

2805.16.13 Informes de Gestión del Centro de Investigación H 5 Años X

2805.16.25 Informes de gestión Biblioteca X P

2805.17 INVENTARIOS

2805.17.2 Inventario Archivos de Gestión X P X

- Inventario

2805.32 PROYECTOS

2805.32.1 Proyectos de Investigación H 2 Años 8 Años X

- Proyecto

- Acta de inicio
- Ficha ejecución presupuestal
- Informes finales

- Artículos (capítulos de libros)

2805.42 PUBLICACIONES

2805.42.1 Autorización de Publicación Documentos de Trabajo H 10 años

2805.42.2 Autorización de Publicación Memorias / Boletines H 10 años

2805.42.3 Evaluacion de Contenido H 5 años

Eliminar una vez cumplido el tiempo de retención

Eliminar una vez cumplido el tiempo de retención 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Soporte Tiempo de Reten. Físico Disposición Final Fisico

La cesión de derechos de los trabajadores de la 

institución va a las historias laborales, las demas 

conservar permanentemente.

Conservar permanentemente por ser patrimonio 

documental de la institución

Eliminar una vez cumplido el tiempo de retención y 

dejar contancia en acta de eliminación, aprobada por el 

responsable de la dependencia respectiva y el Comité 

de Archivo.

Conservación total en el repositorio interno de las 

bibliotecas – REIBAR



Fecha versión:  Agosto de 2022

Entidad Productora:            FUNDACION UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA

Dependencia Productora:  DIRECCION NACIONAL DE INVESTIGACION Y DESARROLLO

Código Series Subseries y Tipos Documentales Procedimiento

F D Gestión Central S CT E CT-D D-E S-E

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Soporte Tiempo de Reten. Físico Disposición Final Fisico

2805.42.4 Autorización para publicación de recursos en el repositorio de 

acceso abierto X P

2805.43 SEMILLEROS DE INVESTIGACION

2805.43.1 Formalización de Semilleros H 5 años

2805.43.2 Informe de Gestión de Semilleros
2805.43.3 Reporte y actualización de Semillero de Investigación

CONVENCIONES DISPOSICION FINAL:

Id Nombre Id

S Selección CT-D Conservación total y digitalización

CT Conservación total D-E Digitalización y eliminación

E Eliminación S-D Selección y Digitalización

Ciudad y fecha de aprobación:

Colaborador encargado de la dependencia Presidente Comité de Archivo Colaborador encargado del Archivo Central

Nombre

Eliminar una vez cumplido el tiempo de retención

Conservación total en el repositorio interno de las 

bibliotecas – REIBAR


