
Fecha versión: Octubre de 2021

Entidad Productora:            FUNDACION UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA

Dependencia Productora:   SUBDIRECCION NACIONAL BIENESTAR UNIVERSITARIO

Código Series Subseries y Tipos Documentales Procedimiento

F D Gestión Central S CT E CT-D D-E S-E

2102.15 HISTORIAS

2102.15.2 Historias Clínicas H 5 Años 10 Años X

- Historia pediátrica

- Historia clínica funcional

- Hoja de devolución

- Historia oftamologica

- Historia clínica de lentes de contacto

- Consentimiento informado dilatación bajo atropina  (Pediatría)

2102.16 INFORMES

2102.16.1 Informes de Actividad del Area Deportiva X 2 Años X

2102.16.3 Informes Estadísticos X 2 Años X

2102.16.4 Informes  incentivos Bienestar X 2 Años X

2102.16.5 Informes de Actividad del Area Cultural X 2 Años X

2102.16.8 Informes de Gestión del Area H 2 Años X

2102.16.11 Informes de Area de Salud X 2 Años X

2102.16.20 Informes de Bienestar Virtual X 2 Años X

2102.22 MEMORIAS Conservar permanentemente por ser

2102.22.3 Memorias institucionales X P patrimonio institucional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Soporte Tiempo de Retención Disposición Final Fisico

Eliminar una vez cumplido el tiempo de retención y 

dejar contancia en acta de eliminación, aprobada por 

el responsable de la dependencia respectiva y el 

Comité de Archivo.

Eliminar una vez cumplido el tiempo de retención y 

dejar contancia en acta de eliminación, aprobada por 

el responsable de la dependencia respectiva y el 

Comité de Archivo.   Resolución 839 del 2017



CONVENCIONES DISPOSICION FINAL:

Id Nombre Id

S Selección CT-D Conservación total y digitalización

CT Conservación total D-E Digitalización y eliminación

E Eliminación S-D Selección y Digitalización

Ciudad y fecha de aprobación:

Colaborador encargado de la dependencia Presidente Comité de Archivo Colaborador encargado del Archivo Central

Nombre

Escriba el texto aquí

JAIME CASAS MORA


