ACTA DE REUNION No.014
COMITE INTERNO DE ARCHIVO

Fecha: Hora inicio: Hora finalizacion: |Lugar:

28 -Ago-2015 8:30 a.m. 10:30 a.m. Sala de vicerrectoria
académica

Asistentes: Maria Angélica Pacheco, Directora Nacional Juridica, Kelly Paola Moratto,

Directora Nacional de Control Interno, José Guevara, Director de Tecnologia,
Maria Carolina Arroyave, Directora de Servicios Administrativos, Ana Silvia
Villarreal, Coordinadora de Archivo y Secretaria del Comité, Rosa Fermina
Garcia, Directora de Biblioteca, Carlos Ernesto Meyer Director Nacional
Administrativo, por Skype.

Ausentes: Sandra Verdnica Reina, Directora Nacional de Planeacion Estratégica, quien se
excusod
Invitado: Katherin Arias - proveedor de Tablas de Retencion

Orden del dia

1. Verificacién Quorum

2. Lectura y aprobacion acta anterior (23 de julio de 2015)
3. Socializacion tablas de retencion documental

4. Propuestas y varios

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se inicid la reunion con la verificacién de Quérum
2. Se aprobd el acta anterior No.13
3. Se socializaron y aprobaron las tablas asi:

- Direccién Nacional de Acreditacion y Aseguramiento de la Calidad: Se socializé las series
que conforman la tabla de retencién y por unanimidad fue aprobada.

- Subdireccion de Bienestar Universitario: Se ensefaron las series que conforman esta tabla
quedando pendiente revisar con el area la serie de Eventos, porque falta claridad de la
serie, y la de Informes que no se mencionan los informes artisticos, culturales y de
liderazgo. Corroborar con Elena Pava para finalmente aprobarla.

- Subdireccion Nacional de Control interno: Se presentaron las series comprendidas en ella
y con la intervencion de Kelly Moratto responsable del area quedo aprobada.

- Decanatura Facultad de Ciencias de la Salud: Revisadas las series documentales queda
por revision la subserie de planes de investigacion, asumiendo de acuerdo a la descripcion
que deberia hacer partes de las series documentales de la Direccion Nacional de
Investigacion.

- Subdireccion Oficina Orientacién al Estudiante y Egresados: Aprobada

- Decanatura de Ingenieria y Ciencias Bésicas: Fue revisado con la salvedad de
estandarizar la serie de actas para todas las decanaturas tanto en nombre como en los
tiempos de retencion.

- Subdireccién Nacional Juridica: Revisada y aprobada

José Guevara comenta que seria importante estandarizar en lo posible los nombres y tiempos de
retencion de las siguientes series: informes, actas, correspondencia e inventarios de gestion a
nivel institucional.




4. COMPROMISOS:

Actualizar la Resolucion 081 de abril del 2015 para adicionar nuevo integrantes del Comité de
Archivo de acuerdo a las necesidades institucionales, para lo cual Maria Angélica Pacheco Chica
propone involucrar a Secretaria General, Vice-rectoria administrativa y Vice-rectoria Académica.
De acuerdo a inquietudes surgidas en la tabla de retencion de Bienestar universitario y la
Decanatura de salud y que no estaban los responsables de cada area presente, se ve la
necesidad de invitar en la préxima reunién de Comité de Archivo a los responsables de las tablas
de retencion que se lleven para aprobacion.

Ana Silvia realizara la revision y aclaracion con los responsables de las tablas antes mencionadas
para la aprobacion final del Comite.

Siendo las 10:30 a.m. se da por terminada la reunion.

En constancia de lo anterior firman:

CARLOS ERNESTO MEYER FABER AN LVIA VILLARREAL GUTIERREZ
Director Nacional Administrativo Secretaria Comité
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KELLY PAOLA MORATTO MARENCO
Director de Tecnologia Directora Nacional de Control Interno
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Directora de Biblioteca



