AREANDINA

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

PROCESO De
REAJUSTE

AREAY
WS TRUlg,
QUIRY

p PORTAL DEL ESTUDIANTE




Tabla de

CONTENIDO

‘ INTRODUCCION

Proceso mediante el cual los estudiantes matriculados académica y financieramente podran modificar
la inscripcién de cursos, modulos o nucleos matriculados, adicionando o eliminando créditos académicos.

El reajuste dependera de los cupos disponibles, limite de créditos, prerrequisitos y correquisitos, a los que haya
lugar de acuerdo con el plan de estudios que el estudiante se encuentre cursando. Para realizar cualquier
ajuste, el estudiante debe encontrarse matriculado.

& CONVENCIONES
- PROCESO DE REAJUSTES POR PORTAL DEL ESTUDIANTE

Paso 1: Ingresar al Portal del Estudiante 4

Paso 2: Alumno 5

* Inscripcidn, inscribirse a clase

Paso 3: Generar orden de pago

AREANDINA

Fundacién Universitaria del Area Andina




-

VIDEO

Tutorial

Este botén lo encontrara en
cada paso; de clic para ver el
video tutorial del proceso.

CONVENCIO

DOCUMENTO

Complementario

Cuando observe este boton
podra darle clic y tendra acceso
a un documento que servira para
profundizar la informacion del
proceso.

Para mas informacion de clic

RECUERDE

Alerta

Este icono le indica la
informacion relevante en el
proceso.
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/ Paso 1: Ingresar al Portal del Estudiante

Atencién a la ciudadania

Transparencia y acceso a la informacién publica Participa

dadiatal

Calendarios Académicos Estado servicios

Inspira a otros para que estudien

Servicios al Estudiante

Campus Virtual

Proceso de convalidacion Aulas Virtuales

Postulaciéon a grados Moodle

p:f:‘:%d:y?:::::uhda Opciones de grado Office 365

2F referi

" en la U de la Felicidad o '

) O, Consultorio Juridico App Areandina

Centro de Conciliaciéon Canvas

lnta A Cantra Aa in
iEntre mas conocidos,
amigos y familiares, mds dinero!

]

Ingresar al
Portal del
Estudiante

Ingresar al portal del estudiante (link),
usando el usuario y contrasefia asignado
por Fundacién Universitaria del Area
Andina.

Nombre de usuario que asigna la
universidad, este usuario corresponde al
mismo de ingreso al correo institucional.

Clave con la que el estudiante hace el
ingreso a las plataformas institucionales.

Clic en



https://identity.areandina.edu.co/authenticationendpoint/login.do?commonAuthCallerPath=%2Fsamlsso&forceAuth=false&passiveAuth=false&tenantDomain=carbon.super&sessionDataKey=e93555aa-d542-4365-9f07-41ec8896eaf9&relyingParty=banner-appnvigfuaa-sp&type=samlsso&sp=FUAA-App_Nav_Banner&isSaaSApp=true&authenticators=BasicAuthenticator:LOCAL

Proceso de

reajuste
por portal del
estudiante

/ Paso 2: Alumno I Inscripcion, inscribirse a clase

@ Salir | @ Ayuda

B Encontrar una pagina.

estudiante
Se muestra la pagina inicial

Ingreso al portal del @

del portal con los datos del
estudiante. Bienvenido(a), al Sistema Académico de la Fundacién Univesitaria Area Andina
=1
( Actuahzar'mreccwones‘ Snlidtud_de admision,
informacioén de OO_I'\faCtO ms(_:npcion‘ VET' SI:IS
Alumnos g::ggg gg‘l‘nfﬁ#&?cridn registros académicos.
de nombre o NSS;
Ingresar en esta @ cambiar su NIP,
~ personalizar su perfil
pestana.
(]
( Actualizacion de Datos
proceso de titulacion
Inscripcion
Dar clic en esta
opcién para Plataforma Virtual - Canvas C Elects Seds Evals Docent
continuar.

Formulario de solicitudes

INSCRIBIR CREDITOS
ADICIONALES

Una vez el estudiante ingrese al portal,
debera ir a la ruta indicada como se
muestra en pantalla para realizar el
proceso de modificacion de carga
académica (reajustes).

RECUERDE!!

Para realizar modificaciones a la carga
académica (reajustes) el estudiante

debe estar matriculado académica y
financieramente.

Es importante consultar el turno
asignado por la institucion en la ruta:
Alumnos / Inscripcioén / Inscripcion /
Prepararse para Inscripciéon
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Bienvenido(a), al Sistema Académico de la Fundacion Univesitaria Area Andina

- Inicio > Alumnos > Inscripcion
m
Inscripcion
Dar clic en esta Inscripcion Registros de Alumnos w| Cuentas de Alumno w Servicios de alumno:
Opcién para Verificar su status de inscripcion, Ver retenciones, calificaciones e Ver resiimenes de cuentas, asistencia
) horario de clase y agregar o histérico académico historia de declaracién/pago e Lista de asistencia a Clases
continuar. eliminar clases info de impuestos

m  Inscripcion.

AREANDINA %
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Alumno e [nscripcion

Inscribirse a

clases

Dar clic en esta
opcién para
continuar.

Inscripciéon

£Qué desea hacer?

D Prepararse para inscripcién Inscribirse a clases

Ver status de inscripcion, actualizar datos de periodo del alumno, y Buscar e inscribirse a sus clases. También puede ver y lini su
completar requerimientos de preinscripcion. horario.

Planificar Examinar clases

Dese una ventaja planificando los cursos a inscribir. Cuando esté listo, Q ¢ Esta buscando clases? En esta seccion puede examinar las clases que le
tendra la posibilidad de inscribir esos cursos. interesan.

W

Ver informacién de inscripcién Examinar en catdlogo de cursos
- Ver sus horarios anteriores y sus clases no calificadas. Buscar informacion basica del curso, como materia, curso y descripcion.
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*Importante: Si se elimina una materia y se agrega otra, se debe realizar el proceso al
mismo tiempo, ya que no se permite inscribir menos de los créditos pagos*

/ Paso 2: Alumno I Inscripcion, inscribirse a clase

Periodo abierto de
inscripcion

Seleccionar el periodo en el cual va a
realizar el proceso de reajustes.

Plan de estudios
Seleccionar el programa en el cual va @

a realizar el proceso de reajustes.

Desea confirmar su horario académizo?

Feriodos abiertos para
inseripsién
‘ FRIVER SEVESTRE POSGRADD 2021 ‘ v I

= PRsAOmA

Alumno « Inscripcién = Seleccionar un periodo

Seleccionar un periodo

(@ £-557 EN ALTA GERENCIA VIRTUALVIRTUAL | |

i Boton Continuar
Dar clic para avanzar

con el proceso.

Agregar materia
Para seleccionar el curso o asignatura dar
clic en el boton “agregar”.
Debe tener en cuenta las alertas que genera

el sistema (resaltadas con rojo). Estas le
indicaran si tiene algun conflicto de horario.

Finalizar proceso de registro
Ingresar NRC { Proyecciones Horario y opciones
V- Periodo: PRIMER SEMESTRE PREGRADO 2019
Regresar a proyecciones )
El plan de estudios seleccionado es 1-ENFERMERIA-PEREIRA
it £ instruetor Horas se reunién Status ﬁ,i
[ . eviesanDom 16:00 - 17:28 Edificio: Ningun
p ESICOLOGASOCIAL .  GERMUDEZ CARDONA . = [Verticiucvissuton 16:00- 1728 Edificio: Ningun 35 ce 35 lugares. . Agregar_lpy

B vihus viesinoom 16:00 - 17.28 Edificio: Ningun

- P

& Horario E petalles det horario

Horario de clase para PRIMER SEMESTRE PREGRADO 2018 Tilo Detalles

Lun.  Mar. Mié. Jue. Vie. Sab. Dom.

Horas KRG Tieo dehor Status Accién L - A

N
«
|

PSICOLOGIA SOCI... | HUM 8028... 2 487 TEORI... Pendisnte REGISTROMATA... |»
’: BIOESTADISTICA IPA 80068, .. 2 735 TEORI Pendiente '
« EIOQUIMICA IPA 30679,... 4 481 TEORL... Inscnito
_ || EARMACOLOGIA IPA 0142, 2 .453 TECRI. ,. Inserito 1
_ GESTIONDE LAIN...  EDU8020... 2 747 TEORI... Inscnito
MICROBIOLOGIA IPAB0213, . 3 458 TECRI . Inscio =
5 Totsl de horas | Inseritas: 23 | Cobro: 23 | UEC: 0| Minimas: 23 | Maximas: 27
N .
Créditos minimos y maximos l l

El sistema le indica cuantos créditos tiene
inscritos (Minimos) y cuantos se activaron
para el proceso de reajustes.

Q A

Horario y resumen
@ En esta seccion visualizara

los cursos o asignaturas
seleccionadas con el horario.

L. Botén Enviar.
Verificar la informacion y dar clic para
realizar el proceso de inscripcion de cursos.

En esta pantalla el estudiante podra
visualizar la carga académica inscrita en
el proceso de matricula y de acuerdo al
numero de créditos minimos y maximos
adicionara, eliminara o cambiara cursos
o asignaturas.

RECUERDE!!

El numero minimo de créditos que registra
en la pantalla de resumen, es el numero de
créditos que el estudiante debe mantener
en este proceso.

Tener en cuenta el numero de créditos
permitidos dentro del semestre académico
en el que se encuentra ubicado, ya que si
supera este niumero le generara un costo
adicional.




*Importante: Recordar que la materia adicional no debe cruzarse en horario con
Proceso de otra cuando son presenciales*

re aj U Ste / Paso 2: Alumno I Inscripcion, inscribirse a clase
por portal del
estudiante

Botén “Finalizar

@ proceso de registro”
Dar clic para finalizar la
inscripcion de cursos.

Desea confirmar su horario académico?

Se abrira una ventana

emergente para confirmar que
desea finalizar el proceso.

Finalizar proceso de regisiro

Encontrar clases Ingresar NRG | Proyecciones Horario y opciones
B Periodo: PRIMER SEMESTRE PREGRADO 2019
Regresar a proyecciones
El plan de estudios ssleccionado es 1-ENFERMERIA-PEREIRA

L s
B Horario & Detalles del horario [E Resumen
Horaric de clase para PRIMER SEMESTRE PREGRADO 2019 == = T =
Lun. | Mar. M. | Jue. | Vie.  Sb. | Dom.
PSICOLOGIASOCI. HUMB028.. 2 487 TEORI . .
Finalizar Registro
F BIOESTADISTICA  IPAB008S... 2 735 TEORI...
’: BIOQUIMICA IPAB0GTS,. 4 461 TEORI ¢Desea confirmar su horario académico?
" EARMACOLOGIA .. IPASD142... 2 453 TEORI... h
L
_ GESTIONDELAIN. . EDUB020.. 2 747 TEORI
_ MICROBIOLOGIA  IPAB0213... 3 458 TEORI...
Total de horas | Inseritas: 27 | Cobro: 27 | UEC: D | Minimas: 23 | Maximas: 27
2

RECUERDE!!

El sistema generara siempre este
mensaje “Generacion de boleto de pago

Estatus de ejecucion

P @ Al confirmar el proceso de

(Generacion de bolefo de pago
finalizado de forma exilosa.

registro, se observa esta
ventana emergente que
notifica la generacion exitosa
del boleto de pago.

finalizado de forma exitosa”, por lo que
es importante que el estudiante valide el
estado de cuenta y confirme si debe o no
pagar créditos adicionales de acuerdo al
proceso de reajuste realizado.




Proceso de

reajuste
por portal del
estudiante

.
g
|

/ Paso 3: Generar orden de pago

AREANDINA e | © Ayda

P Encontrar una pagina.

Sistema Académico de la Fundacion Univesitaria Area Andina Ruta de navegacion
@ Inicio > Alumnos > Cuentas de Alumno . Alumnos
»  Cuentas de Alumno
Informacién personal
*  Generar Orden de Pago
Inscripcion ¥ Registros de Alumnos w[ Cuentas de Alumno al Servicios de alumno:
Verificar su slalus de i ipcio Ver i i i e Ver resumenes de cuenlas, asistencia
horario de clase y agregar o histérico académico historia de declaracién/pago e Lista de asistencia a Clases
eliminar clases info de impuestos
m  Generar Orden de Pago = Resumen de Cuenta por Periodo m Ver Retenciones
Solicitudes de Servicios. Actualizacion de Datos Consulta de paz y salvos Biblioteca
Certificados, Inscripcion de proceso de titulacion
Grado, elc
C; oA émi iantil Bolsa de Empleo Formulario de consultas

(5) Generar orden de pago
En esta pagina visualizara el saldo
a pagar por los créditos adicionales

Saldos pendientes a facturar

Saldo de la Cuenta: 51,064,000.00 inscritos .

Codigo de Detalle Descripcion Cargo Pago Balance . . Ve

Tll);gﬂ CRED]Tz ADICIONALES P D $1,064,000.00 = 50.00 £1,064,000.00 Val Idar q ue |a Info rmaC|on sea
Cargos del documento: 51,064 000.00 correcta Yy dar clic en el botén
Pagos del documento: 50.00

Balence del documento: 106400000 “Generar Factura”.

ORDEN DE PAGQ MATRICULAS [

GENERAR ORDEN DE
PAGO

Una vez realizada la modificacién de
la carga académica (reajustes) podra
validar el estado de cuenta y generacién
de orden de pago, si registré créditos
adicionales.
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AREANDINA == = IPN——

Fundazkin Unberstaria del Area Andinn e INTEOERTA

£ : - LS ! GRS AT LS o ERo: | ¥ES | OIA | PEAZODO |ESTUDIANTIE ID: 100074282 OC 1004TES714 SAELZ

Datos de pago: 018 | ©F | 07 | 202080 |EMFERMERIA ENFERMERTA
1D de estudiante: 100126432 (Con este nimero podra hacer su pago en linea) ERDEER T1 FROEEX 71
Programa académico: AACOPPE4ENE - ENFERMERIA o CAFGOE PAGOE BALANCES
Tipo de documento:  ORDEN DE PAGO MATRICULAS [ ————— 2270, 000 Tz70,000
# de documento: 2410001803

Saldo a facturar de este # de documento: $1,064,000.00

Otros Saldos:

Saldo a favor:

Saldo a pagar: $1,064,000.00

Valores y fechas de vencimiento:
Fecha 1: 18-FEB-2015 TOTALES §270,000 T §270.000
Valor neto 1: $1,064,000.00 L T ) w270, 000

P

Taazand smmEsoCalzhe
Tmaower mealimads sl pags dE ssTR Smerissla as LATHErS 1e salfdsseeeeemememes

Método de pago o stz 5 i semme s v
Validar los datos de pago y
el valor a cancelar.

ORDEN DE TASO MATAICULAE He. 2410001482

Seleccione el metodo de ﬂREQNDlNQ FEacA

. Furdeeign Univemitaria dal Aren Andina
pago:
EETUDIANTE ID: 1000T42E2 OC 1004783714

A. Generar PDF Orden de pago en - .
(directamente en el banco). pag i « 2
B. Pago en Linea PDF. e .
' Esta es la visualizacion Tozos ) e
07.06.2019 §270,000

ERETE
ELE T T

de la orden de pago para RDEER 71

|mpr|m|r DAVIVIENDA (2107), BANCO ACRARID (14461},
EANCO OE BOGOTA 1475,

(Ver el manual

“Métodos de pago:
Pago en Linea”)

§270,000

‘(‘ /////:
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