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INTRODUCCIÓN

El proceso de creación y parametrización de centros de costos y beneficio tiene como 
objetivo principal parametrizar correctamente para posteriormente asignar los costos e 
ingresos que son asignados a los diferentes objetivos de imputación de “CO” tales como: 
Centro de Costo; Procesos de Negocio; Proyectos u Órdenes Internas.
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OBJETIVO GENERAL

Proporcionar un instrumento que permita optimizar el proceso de creación de centros de 
costo y beneficio según código consolidador prophix, sede, modalidad permitiendo una 
configuración amigable.

CONVENCIONES



ORDEN DE PAGO
 

Paso 1: Creación del centro de costo

Paso 2: Creacion centro de beneficio
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VIDEO
Tutorial

DOCUMENTO
Complementario

RECUERDE
Alerta

Este botón lo encontrará en 
cada paso; de clic para ver el 
video tutorial del proceso.

Cuando observe este botón 
podrá darle clic y tendrá acceso 
a un documento que servirá para 
profundizar la información del 
proceso.

Este icono le indica la 
información relevante en el 
proceso.

Para más información de clic Aquí

CONVENCIONES
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La transacción que utilizamos para la creación del centro de costo es la “KS01”. En la pantalla inicial “Crear centro de coste” es necesario diligenciar los siguientes 
campos:

•	 Sociedad CO: 5200 es equivalente a Fundación Universitaria del Área 
Andina.

•	 Centro de coste: Se digita el código alfa numérico que esté vigente y/o 
establecido en ese momento.

•	 Valido de: Fecha de creación del centro de costo al infinito.

CREACIÓN DEL 
CENTRO DE COSTO

PASO 1
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•	 Área de jerarquía: Escribimos el centro de costo al cual se va a agrupar 
el ceco a crear.

•	 Centro de beneficio: Se escribe el código alfa numérico.

Posteriormente ejecutamos dando “ENTER”, donde nos dirige a la siguiente pantalla 
donde diligenciamos los siguientes campos:

•	 Denominación: Es el nombre el cual va llevar el centro de costo.

•	 Descripción: Igual al campo de la denominación.

•	 Responsable: En este caso es el “DECANO” ente encargado.

•	 Clase centro de coste: Seleccionamos entre Costo directo = Programas 
Académicos, Gastos Administrativos, Costo indirecto = Áreas consideradas 
como soporte académico, Gasto en ventas y/o mercadeo.
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Después nos dirigimos a la pestaña de control donde se gestiona que los centros 
de costo no reciban ingresos; Por lo cual es necesario marcar el check de (Ingresos 
reales e ingresos plan).

Los campos modelos, dirección y comunicación no se diligencian.

Se relaciona el codigo  consolidador del prophix (codigo  el cual se necesita 
para consolidar  la información a nivel financiero y/o agrupar el centro de costo, 
sede,modalidad.

Por último, se graban los cambios realizados “Control S”.
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La transacción que utilizamos para la creación del centro de costo es la “KE51”.

En la pantalla inicial “Crear centro de beneficio” es necesario diligenciar los siguientes 
campos:

•	 Sociedad CO: 5200 es equivalente a Fundación Universitaria del Área 
Andina.

•	 CeBe: Se digita el código alfa numérico que esté vigente y/o establecido 
en ese momento.

Posteriormente ejecutamos dando “ENTER”, donde nos dirige a la siguiente pantalla 
donde diligenciamos los siguientes campos:

CREACION CENTRO DE BENEFICIO
PASO 2

•	 Denominación: Es el nombre el cual va llevar el centro de costo.

•	 Txt. explicativo: Igual al campo de la denominación.

•	 Responsable: En este caso es el “VICERECTOR” ente encargado.

•	 Área de jerarquía: Se diligencia el centro de costo del área encargada el 
cual es en este caso la Vicerrectoría Académica.

•	 Segmento: Equivale a la Ciudad, por lo cual en este caso tecleamos el 
código Z521 el cual es igual Bogotá. 
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Nos dirigimos a la siguiente pestaña “INDICADOR” donde marcamos o desmarcamos 
el check “Ind. Bloqueo” según la necesidad. Es necesario aclarar que si el check se 
encuentra marcado el centro de beneficio no podrá utilizarse.

Por ultimo en la pestaña “DIREC” se diligencian los siguientes campos:

•	 Nombre 1: Código consolidador prophix.

•	 Nombre 2: Igual al campo de la denominación.

•	 Nombre 3: Código local consolidador.

•	 Nombre 4: Descripción local consolidador.

•	 Calle: On campus. 

Por ultimo nos dirigimos a la pestaña inicial “Dat.básic” activamos la creación del dentro 
de beneficio utilizando el comando (Shift+F1) o dando click en la parte superior izquierda.
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Para finalizar nos dirigimos al sistema académico/financiero Banner a la forma 
“TVVCTCR” Validación de Código de Centro de Costo” donde podremos visualizar 
automáticamente y en línea la creación del centro de costo que acabamos de ejecutar 
en SAP.

Por lo cual se puede buscar de la siguiente manera dando click en la parte superior 
derecha “Filtrar” donde se puede buscar por centro de costo o descripción.

Por último, es necesario validar la forma TVAAIPR “Interfaz de Contabilidad por 
Reglas de Programa”.

Donde es necesario insertar el nuevo Programa Académico, lo realizamos en la parte 
superior izquierda (INSERTAR).

Es necesario tener en cuenta los siguientes parámetros:

•	 Tipo: S (student).

•	 Numero de Regla: Cuando guardemos los cambios el número de regla se 
asigna automáticamente.

•	 Prioridad: En el campo marcamos el N° 1.

•	 Código de detalle: Este campo lo dejamos vacío ya que la configuración 
no es necesario realizarla por código de detalle.

•	 Programa: Digitamos el código de programa el cual deseamos configurar.

•	 Currículums: Seleccionamos “Principal”.

Para finalizar guardamos cambios en la parte inferior derecha en el Check “Guardar” 
y nos dirigimos al bloque siguiente para asociar el centro de costo al programa 
académico.
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cambios en la parte inferior derecha.

Bloque 
siguiente
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