AREANDINA

sitaria del Area Andin

MANUAL
DOCENTE




Tabla de

CONTENIDO

‘ INTRODUCCION

En el presente manual encontrara las instrucciones pertinentes referente al
registro de asistencia a clase, notas y notificacion de las mismas.

& CONVENCIONES

@\  VANUAL DOCENTE
Paso 1: Ingresar al Portal del Docente 4
Paso 2: Control de asistenia del docente. 5

e Asistencia a clase
Paso 3: Captura de calificacién del docente 9
« Libro de calificaciones

Paso 4: Notificaciones captura de componentes de calificacion. 13

AREANDINA

Fundacién Universitaria del Area Andina



-

VIDEO

Tutorial

Este botén lo encontrara en
cada paso; de clic para ver el
video tutorial del proceso.

CONVENCIO

DOCUMENTO

Complementario

Cuando observe este boton
podra darle clic y tendra acceso
a un documento que servira para
profundizar la informacion del
proceso.

Para mas informacion de clic

RECUERDE

Alerta

Este icono le indica la
informacion relevante en el
proceso.
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docente

/ Paso 1: Ingresar al Portal del Docente

I b AREANDSE
I | e .

»
.I Ingresar por el siguiente link usando
———— : - el usuario y contrasefia asignado por
n— Fundaciéon Universitaria del Area
Andina.
" Nombre de usuario que asigna la
' 4 universidad.
rl ” v
)
y Clave con la que el docente hace el
ingreso a las plataformas institucionales.
) Clic en
gREQNDlNg Linea Gratuita Naclonal  Sede Bogotd Sede Persita Sede Valledupar Siguerios
Bl LR . 01800 180099 L (5741) 7449191 L (57+6) 3401516 . (5745) 5857879 o @ o @



https://identity.areandina.edu.co/authenticationendpoint/login.do?commonAuthCallerPath=%2Fsamlsso&forceAuth=false&passiveAuth=false&tenantDomain=carbon.super&sessionDataKey=50a2b1d6-08c8-4af0-a6fb-4bd249ceccc5&relyingParty=banner-facssbf-sp&type=samlsso&sp=FUAA-Faculty_SSB&isSaaSApp=true&authenticators=BasicAuthenticator:LOCAL

Manual | Paso 2: Control de asistencia del docente / Asistencia a clase

docente

== AREANDINA

Puniiucibn Undesrsitaie et dran Ansing

Control de 0.0

asistencia @ Servicios a docentes CONTROL DE
del docente :

C|iC en este link l :sotf:;LT:i:;ug?n?f::ns;::ﬂzﬂ;alfa\::fnﬁ Docentes, Desde aqul, puede ir a las siguientes paginas usando el ment de Banner en al encabezado (Alt+M) AS I ST E N C IA D E L

para registrar la
asistencia.

dependiendo de su rol en la institucion: D O C E N T E

» Ingreso de notas
I- Control de asistencia del docente I
En este modulo se registra la asistencia

.. a dlase a cada uno de los estudiantes

Conrrol de asistencia + Lista del curso matrICU|adOS
MIS CURSOS | €, Buscar

Control de () e 3w 5w 3 ek S TRe 2 o - whowa P

Alumnos actusles 4
Almwos oyentes: 0

| zoisa0 126 AT 50226 7 AUDTORLA DE LA CALIDAD | o7l

Personal
Principal DIEGD CARMONACARMIONA

201330 126 SALD 50326 i AUDTORIA DE LA CALIDAD | 700

! TIP:

ASiStencia i ALIDITORIA DE LA CALIDAL |
| a01330 103 SALLD 80318 VKD ECONCAMNA DF LA 52100 iw - g™ o700 m [ e
Se visualizaran I [ Seson 0t
. NRE 115 Canmipus PERERA
4 | 2330 2 SALUD 80318 VED ECONOMIA DE LA SALUD oro0n m
los NRC's o s 30525
grupos que el | 201330 03 SALUD 30319 ) ECONOMIADE LA SALUD I w700 m Facsd se DS s Al
d te ti Fechas de reunians 114022013 - 11022019
ocente tiene N
. | zFEn 104 SALLD Bu4zn L égﬁ:;s“m DE I S o0 m
asociados. Ocurrencias de reunian
2
201520 104 SALUD 20420 LA TIDOIERAEIE et - I 0515 m
Reunjones ranscurridas
| 301330 1M SALUD 50328 219 ALDITORIA DE LA CALIDAD I I oTon m 0
/—.l 201530 1 SALUD w226 220 AUDITORIA DE LA CALIDAD | I i I 6700 "m | 0
I Aumnos
201330 126 SALUD 30326 a7 AUDTORIA DE LA CALDAD | s - o700 m Inritas: 4

[ )

@ Seleccionar el Nrc o grupo Pasar Lista @ h Una vez seleccionado el NRC al cual

Dar clic en esta opcion desea ingresar, el sistema habilitara al

para ingresar a lista del costado derecho los datos del mismo

curso. como son Campus, Nombre de la
Materia, Fechas de Clase, Nombre del
Docente, entre otros.

al cual se va a registrar la
asistencia.
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Lista de curso

Dar clic en esta opcion .

para volver al listado de @ Porcentaje
los grupos o Nrc’'s que En este campo se muestra
se tienen asignados. el porcentaje de asistencia

de acuerdo al check

marcado.

Contrel de asistencia Listadel cursa - Pasarlista | ® Informacian de asistencia para SANDRA
LORENA AGUILAR MUENIde;0Z agregada con
AUDITORIA DE LA CALIDAD | &It
= = - = Suain ::;I:RA mug:un:hmmuﬁuz
o troe - o ) = & El sistema emite
& Swsnmaiomn semassasior [\ =z 7P s @ mensaje de
< ; : e i confirmacién una vez
TOpari e o |z bana espaciadors para marcar como susente
— = se marca el check de
; [N BNNESTO MOWAVERA o os A O . K
Ausencia asistencia.
I D Ausancia nocficads
‘ BAULA ANDREA GOMEALEZDINZ g T @)
‘ R A FRDAN Jomsanm C.
®

En esta columna se Marcar el check de asistencia a

muestra el listado de cada uno de los estudiantes.
estudiantes asociados

al grupo seleccionado.

Nombre !
Completo Fecha de clase
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Notificacién
El sistema muestra un mensaje @
del porcentaje de asistencia del
estudiante.

VALENTINA BLANDON MACETO agregada con
éxito.

_ - E : Em A Bl porcentaje de asistencia para VALENTINA
i —  BLANDON MACETO cayé por debajo de 70%.

Ok
- . Dar clic en ok para
| ® Informacion de ausencia notificada para habilitar el campo Nota.

Fecha de clase
Dar clic en esta opcion
para registrar la

asistencia. ®

Nota
Registrar en este campo

la descripcion de la
ausencia soportada.

— 7

o’

@ Ausencia
Activar el check para

notificar la ausencia con
soporte.

RECUERDE!!

Si la ausencia del estudiante es justificada
se puede registrar con el soporte
respectivo en el campo Nota.

El registro de asistencia se debe insertar
maximo durante la semana de clase.
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Control de asistencia » Listadelcurso - Pasarlista

ALGITORK DE LA CALIDAL | Q, Blsear
o Bl e s, ASISTENCIA MASIVA
Actis ca s gt YAT s £ Dresenie JERYLIN Rvas oRDAN
Aczisalzar 103 MOgISEOs ¥ACoS LOMA SUSERTE T £ pmcamra B r’:‘i 9 Statis: MODULD ADICIONAL '

Actualizar todo
Dar clic en esta opcién
para marcar asistencia
masivamente
Seleccionar la opcion
Actualizar los registros
vacios como presente.

Fresepts

— o e e [ v El sistema tiene la opcion de marcar la
asistencia masivamente por fecha de

5 &
3 : — ival o B8 oo st clase.
b &
b &

1000SB0TE

E— L - o =R

ERFLIN FIVASICRDAN 000870 U A (&

Notificacion

El sistema genera mensaje »
de confirmacion de asistencia

marcada con éxito.

Comwrol de asistencis « Lstadelcurso o Pasar lists

& ‘nformacion de asistencs para 4 alumnofs)
agregada con &xfto

ALHDITORLS DE LA CALDAD |

El sistema aplica el

check de asistencia a e | - i ’ TI pl |
todos los estudiantes e = e v o 2 o
que se encuentren k : Utili I b e ook
registrados en el o B ||za_r e usga or de ec_a para
NRC, marcando el 5 3 i e s B R ® orsesensae = ¥[i2v] actualizar registros de asistencia
100%. con fecha vencida.

& JHNY ENNESTD ANAANEGA s T mw | [}

1 TAULAANDAEA GOMIALEZ DAL 0005807 f‘n_"’_ o

1 — s W | (]
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d Oce n te | Paso 3: Captura de calificacion del docente | Libro de calificaciones

Dar clic en esta opcion
| clic en Banner

Dar clic en la opcién para
continuar.

Docentes y asesores

Faculty Grade Entry
Dar clic en esta opcion
para ingresar al médulo de

calificaciones.

i | AREANDING
Banner Pasar fista

Q, Busear

ol 2 Titwn s Herarlo Hoca | Sesl. Ciirso Guladeinicie P

Welcoma 1o Banner S STudent Faculty

MEDICION ¥ I Amendance Tracking Seif-Sarvice
{1 Liin LR i 4
By EVALACION APTITUD I = et m I

i b

< Banner Pasar fista

Informacidn personal i a
Buscar

e

IENTES Y asesofres

Service Menu > s | Secrl. = TR s Herario Hewa | Sesl o Ciirsn Gulade inicia

Welcoma 1o Banner S STudent Faculty

MEDICION ¥ I Amendance Tracking Seif-Sarvice
{1 Liin LR i 4
By EVALACION APTITUD I = et m I

n AREANDINA

< Docentes y asssares Pasar lista

Faculty Grade Entry

Q, Buscar

Track Attendance

Mend de Infarmacién de Alumna bl T — = Thulo s psarin thors | Sesl, Cirso Gula de inicko 3

LIBRO DE
CALIFICACIONES

En este moddulo se registran las
calificaciones por grupo y componente a
cada uno de los estudiantes que registran
en lista de clase.
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Libro de Titulo

calificaciones Dar clic en el titulo o

Dar cli ¢ . nombre del grupo o NRC
ar clic en esta opcion. q ! que se van a registrar las

calificaciones.

= elluclan

Capars oe oalficackines def docente = Ubmode aiffidariones

Copturs ce cafificaciones del docente

CaaRores pITHGE. Calfimccees indles IT‘
i curans I: ! Fr— L)
| sunsdscsncoin @ e s Cumo £ Secoin 2| iz [ s Paece s KRS ~
i SAL EALLD 30348 an WSRFCR ST TIA 201248 - PRAMCE STMISTAE PRIGRAD-0 2815 15
ity AL SALLY uany ] UERRALEITIA J0ITE -8 MLE SLIACSTIL PRLSHAZG 2813 =
kil SAL - S asaze a0z UCRRCERCLOGHA ] 30170 - PEATS STMSESTRT FREGRACD 7075 il
pEe e w158 MORFOR TSl 30134 - PR MTS STWLSTRE SREGRADO 101S m
e e (] 8
A

Componentes
Dar clic en esta opcion
para continuar.

— 10

IMPORTANTE!!

Los cursos o NRC’s que registran en el
status de calificacién como “No Iniciado”
corresponden a aquellos cursos a los
cuales no se ha ingresado notas en
ninguno de los componentes.
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Desqnpc:on o s v T @ Girattiar == reskibr oo St
Dar clicen el CoTiasorerpamaer  (afmocrestinaes  Libro g califcamenss SAL 0351177, WORFOFBIGLOGIAT 395 T0910 ~
Componente de MORFDFSICLOGIA L - Companasies |_‘ [2uze "
notas al cual se k Honibes 3 [oeipmn o Pean o e de alificace ¢ Debeapchar g Incuidaan ot Fach B z
Va a registrar |a " imet Lrarmis i 3 & Tinal 7 REE L]
calificacion. =
y— .1 | | y,...l " _]
e ——— = e
Ingresar | Nombez de slumno 2 B 4 Puntae 4 De s lormntae 3 Cocscién 1 Frocemds 3 Fechaceenvio 4 Fechad s +  Comeniario x
. . 1aantER0T | ETE a8 [= | sesany @) [ =1} [ >
callflcac'ones b 20 A, EAIALA ANGELICS LLEE E—1 ai ] u = | mesams o| [ =1} .:
de componente oAz BE ] am % SeEn 6 &l [ 8
Registrar la s ] w s | E| | -
calificacion a los iaiid o 8] ] | |
estudiante que Sl = " ' v 8] Bl —
registran en la lista i (= i - : - = — — -
de clase. el e )

IMPORTANTE!!

I. Guardar N Registrar las calificaciones  por
Dar clic en esta opcion ]

para registrar los ‘_) componente en las fechas establecidas,
cambios efectuados. de lo contrario el sistema no habilitara el

siguiente componente de calificacion.

— 11
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d Oce n te / Paso 3: Captura de calificacion del docente / Libro de calificaciones

€« B O F B O B =

Captura completa de componente ~ Feulbides x

y TIe: .

Cada vez que registre
las calificaciones de
un componente se
& enviara notificacion al
correo institucional.

Status de
Calificacion

Una vez registradas las
calificaciones en todos los
componentes el status de
calificacion se actualiza a
“Completado”.

pate mi =

Estmado Docente: ESPERANZA CARDENAS PACHON <br= e le mforma que 56 resizo con &Wtd |8 Capiurs compieta
de notas del componente” 1 - PRIMER EXAMEN asociado &l NRC: 381 =hr= Favor de no responder 8 acie corras

2 ellucian

Capeure de calflzackones el docerie = Ut de radfcaciores

Capnna de talificacaomes del docents

adest L r &
BB

Smar INIIETT P

{alfcacoresporcialez fireler  Libro ds

Wiz curzar :| s T_l 7

fint de colificacidn. 3 Matenia + Cumo %+ Secobn 2 T Periodo £ HRC -
e T p =

p [ SAL-EALLD e 12 135 I
s i Zay-gaill 10528 01 a5t
ik e wkcon anw 1 MOBEFDLOWAY 327011 BRMCR KEMERTRE PaEna en

RECUERDE!

Registrar todas las calificaciones por cada
uno de los componentes siguiendo la

ruta: Libro de calificaciones / Seleccionar
grupo o NRC / componentes / Seleccionar
componente a registrar (descripcion) /
Ingresar notas / Guardar.
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NOTIFICACION
IE— CAPTURA DE
COMPONENTES

Menssje pars: DIEGD CARMONA CARMONA

NOtiﬂcaCion para RECORDATORIO DE REGISTRO DE NOTAS . L, .
el Docente D El sistema académico Banner genera

e e sinands e | Rt s e e e s i i Pt e s ke notificaciones al correo del docente,

l Feneaal[iaers G N TR coordinadorodirectorde programaprevio,

%ﬁﬁmﬁ SR ﬁm@gfﬁg: durante y después de fechas establecidas

[201930][FUDITORIA DE LA CALIDAD 1[[167 |[PRIMER EXAMEN _|[20/03/13 para el registro de calificaciones con el
detalle de los estudiantes de cada grupo.

- notificaciones@ilumne. net

parami =

Mensze para: LINA GABRIELA CAPERAVILLA
RECORDATORIO DE REGISTRO DE NOTAS
Cordial Saluda

Zz informa gue kos siguismes docentes aun no han registrado completaments (35 nodas:

Notificacién para
el Coordinador Fariooo||D [[Homie= def Cocerse [Fiten= TeeEeoas o
301930 [1 000191 64 [GINA PACLA GLZMAN, GONZALEZ GAL90530 TEORIA UE LA CONTRATACION 771 || FRIMER EXAMEN

o Director de 10001971 64)[GINA PAGLA GUZMAN, GOMZALEZ SALA0350 TEORIA DE LA COMTRATACION 171 |[GEGUNDG EXAMEN]
Programa I 00107 B4 [GINA PACLE GUZMAN GONZALEZ SAL90330 TEDRIA UE LA CONTRATACION [7771 |[FERCER EX=tiEN

IDM'Z?E@[DIEBG CARMONA CARMONA, 5ALS0326 AUDITORA DE LA CALIDAD | 167 |[FRIMER EXAMEN

100027804|{DIEGD CARMONACARMONA, SALI0320 AUDTTORIADE LA CALIDAD | 167 |[SEGUNDO EXAMEN

100027 804{[MEGD CARMONACARMONA SALI0325 AUDITORIA DELA CALIDAD | 167 1EEHEEMEETFE

[100056263][SERGIC ALEJANDRG RERNANDEZ CHALERCA|[SAL00328 AUDMORADELACALIDAD N 170 | PRIMER EXAMEN
100056865 [SEREHD ALEJANDRD HERNANDEZ CHALARC A [SALS03Z8 AUDITORIA DE LA CALIDAD 170 ||[EEGURDC EXAMEN ][22
[1000568655][SERGIC ALEJANDRD HERNANDEZ CHALERCA|[SALIDEZE AUDITORIA DE LA CALIDAD 1 170 |[TERCER EXAMEN
(1000627 79|[CLARA SOFIA QUINTEROLAROTTA  |INvG00d SEMINARID DE INVESTIGACION 1| |[168 |[FRIMER EXAMEN
[[O006ZT75|[CLARA SOFIA QUINTERGLAROTTA | INVEDD79 SEMINARID DE INVESTIGACION 1T |[16E |[SEGUNDC EXAMEN

100062779||CLARA SOFIA QUINTERCLAROTTA INV2DDTS SBMINARIO DE INVESTIGACION 1 168 |[TERCER EXAMEN
100105789|(MIGUEL ANGEL NDCUA SALAZAR SAL90325 HERRAMIENTAS DE AUDITORIA EN 5)/163 |[FRIMER EXAMEN

1001057E9|IMIGUEL ANGEL NOCUA SAL AZAR SAL90323 HERRAMIENTAS DE ALIDITOREA EM S)[169 ([SEGLINDD EXAMEN
10071 05789|(MIGUEL ANGEL NOCUASALATAR SAL90325 HERRAMIENTAS DE AUDITCRIA EM &) ﬁfﬂ [TERCER EXAMEN
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