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L\ INTRODUCCION

El proceso tiene como funcion principal realizar la configuracién y gestién de las retenciones
de caracter financiero, con el fin de restringir al estudiante la capacidad de hacer una serie
de acciones por el hecho de encontrarse en mora con la institucién educativa.

Siun estudiante se encuentra en mora con lainstitucién se podran configurar retenciones que
evitaran inscripciones, registros del alumno, histérico académico, solicitud de graduacion,
consulta de calificaciones, visualizacion del estado de cuenta, entre otras, por ende, el area
administrativa encargada de este proceso podra realizar la configuracion de los distintos
tipos de retencidn que se encuentran vigentes y asi mismo realizar el proceso de liberacion
de retenciones de forma manual o automatica cuando sea necesario.

[\ OBJETIVO GENERAL

Configurar y gestionar retenciones de forma manual y automatica de caracter financiero
cuando exista morosidad en el estado de cuenta del estudiante.
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VIDEO

Tutorial

Este botén lo encontrara en
cada paso; de clic para ver el
video tutorial del proceso.

DOCUMENTO

Complementario

Cuando observe este boton
podra darle clic y tendra acceso
a un documento que servira para
profundizar la informacion del
proceso.

RECUERDE

Alerta

Este icono le indica la
informacion relevante en el
proceso.

CONVENCIONES

Para mas informacion de clic
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7. Calificacion: Restringe la visualizacion de calificacion para el estu-
diante por autoservicio.

8. CXC: Restringe la captura de registros cargos/pagos del estado de

CONFIGURACION CODIGO cuenta del estudiante en las paginas (TVAAREV, TVADETL, TVACAJA,
, TVASDOC, TVISDOC, TVASPAY, etc.).
TIPO DE RETENCION

9. Solicitud: Restringe la solicitud de histérico académico (Registros de
Alumno) por autoservicio

La configuracién de los tipos de retencion se realizara por medio de la forma STVHL-

DD. 10. Cumplimiento: Restringe la consulta CAPP por autoservicio y por pa-

ginas administrativas (SMARQCM, SMICRLT).
Esta forma es utilizada para crear actualizar, insertar y borrar cédigos de tipo de re-

tencion. Esta pagina se utiliza por otros procesos para validar los codigos de tipo de 11. Mensaje de voz: NUmero de mensaje de respuesta de voz. Niumero
retencion, pero la actualizacion o creacion de estos codigos solo se podra realizar por asignado al mensaje de respuesta de voz asignado a este codigo de tipo
la forma STVHLDD. de retencion.

Al insertar una retenciéon se deben definir los siguientes campos: 12. Indicador de WEB: Indica si el tipo de retencion se puede desplegar

en las solicitudes/Paginas de Autoservicio de Banner.
1. Codigo: Hace referencia al codigo de identificacion de la retencién, Una

vez este codigo ha sido guardado no podra cambiarse y/o modificarse y una 13. Fecha de Actividad: Fecha en que el registro se actualizé por ultima
vez se utilice para otro proceso no se podra eliminar. vez. Solo se despliega.
2. Descripcion: Nombre que se le asignara al codigo

3. Inscripcion: Restringe la inscripcidon del estudiante evitando que permita

go de tpo de refencién STVHLDD 8.3 (MIGRFUAA) 5 HERRAIENTAS

matricular asignaturas. No se permitira la inscripcion por autoservicio ni por T — - _ - T
las paginas administrativas (SFAREGS — SVAMREG) e S — - —.- = s o ‘
D DOGUMENTOS DE ADMISIN O O O [w] H]
AD_ RETENGION AGADEMICO 1 O =] = O [m] m] =]
. L R . L. o S0 RETERCIONBIBCIOTECK I ik 0 ol g g
4. Verificacion de ingreso: Restringe el acceso a la solicitud de verifica- B0 eUEA coNBbeTA PRocErEN L g i i g
cion de ingreso (Registros de alumno) por auto servicio. s B S - 5
CM_ RETENCIGN GARTERA MANUAL O O 0O =] =]
o GOPIA DEL PASAPORTE =] =] O =] =]
PRI .. . . . ., . . (ST /| CONSTAN GIATERMIAGION 3 28 iy & g g| o g
5. Historico académico: Restringe el acceso a la visualizacion de historia T D Im I - o o]
O o oe mevencéuoae = O = 0o O ] =
académica en autoservicio. E e T g o a
e ELEM NO DEVUELTO A FROGRANMA ] 0 =] =]
Fa FOTO ACTUALIZ x4 FONDO BLANCG O 0 0 ] u]
. s . .. .. ce COPIA DIPIACTA GRADO BACHILLER [m] O [m] ] O
6. Graduacion: Restringe el acceso a la solicitud por autoservicio y a las s cornopacTAGmAS0 PRESRAOS 0 , - o8 g = ,
paginas administrativas de solicitud de grado (Registros de alumno) y gra- T e )

dos (SHAGAPP, SHAGRDE).
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APLICACION DE RETENCIONES FINANCIERAS
DE FORMA MANUAL SOAHOLD

En el sistema Banner se permitira realizar retenciones de forma manual cuando asi se
requiera, para ello los usuarios funcionales deberan ingresar a la pagina de informa-
cion de retenciones (SOAHOLD).

La pagina en Banner SOAHOLD permitira asignar y eliminar retenciones a estudiantes
en el sistema, para restringir el acceso de informacion y a realizar las operaciones se-
gun el tipo de retencién que aplique en determinado caso, estas reglas son definidas
en STVHLDD como se habia mencionado anteriormente.

La retencion es creada por un usuario particular y solo debe borrarse o actualizarse
por el mismo usuario si asi se define, es recomendable que en operacion se defina que
retenciones realizara cada oficina de la institucién y de igual forma se determine un
usuario para crear, actualizar o eliminar retenciones.

Para realizar la aplicacion de la retencion manual se debe ingresar a la pagina
SOAHOLD, ya ubicados alli se debera ingresar el nimero del ID del estudiante al cual
se le aplicara la retencion.

&L RELACIONADO  $§ HERRAMIENTAS

OLD 0.3 [LASC:8.5.6] (MIGRFUAA)

Inicio: llenar los campos srriba y oprimir ir. Pars buscar por nombre, oprimir TAB desde un campo de ID, ingresar el criterio de bisqueda y oprimir INTRO

Una vez se ingrese a la forma se debera insertar:

ID: 100652040 LKNDSDSDSKND RORMJKVKIREKN

1. Tipo de retencion: El dato tipo de retencion se tendra de acuerdo a la
configuracion de las retenciones creadas desde la forma STVHLDD.

2. Razon: Este campo no es de caracter obligatorio, pero si la Universidad
lo requiere, en este espacio se debe digitar la razén por la cual se esta
ingresando la retencion, se reitera que es un dato solo a nivel informativo.

3. Indicador de Liberacion: Una vez marcado el indicador de liberacion,
solo el usuario que aplico la retencién podra realizar la actualizacion y libe-
racion de la misma, si este check no esta marcado, la liberacion la podra
realizar cualquier agente o usuario que asi lo desee.

4. Monto: Este dato no es de caracter obligatorio, y su diligenciamiento
solo sera a nivel informativo, esta relacionado directamente con las reten-
ciones que se realizaran por deuda en el estado de cuenta, se establece
el monto que dio lugar a realizar la retencion.

5. De *: Este campo muestra la fecha desde que aplica la retencion.

6. A*: Se establece hasta que fecha durara vigente la retencion.

7. Codigo de origen: Es un campo a nivel informativo y opcional que per-
mite a la institucion identificar desde que area fue aplicada la retencion,
Los codigos de origen seran parametrizados desde la Pagina STVORIG.
8. Usuario que creo: Este dato solo se desplegara cuando se de guardar

en SOAHOLD una vez sea aplicada la retencion al estudiante, y muestra
el usuario o agente que realizé la operacion.

SC-8.5.6] (MIGRFUAA)

'~ DETALLES DE RETENCION

Insertar (8 Eliminar T Copiar | ¥, Fitrar

Tipo de retenci._ | Descripeion del fipo de retencion Razén
M RETENCION CARTERA MANUAL

Indicador de fiberagién | Monto: Der A
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Se especifica la impresora en este caso se ingresa como ejemplo DATABASE y pos-
teriormente es necesario dirigirse al bloque siguiente para completar los parametros
necesarios para ejecutar el proceso.

SGPHOLD Se ingresa el codigo del periodo asociado al pro-
ceso, la pagina de validacién del cédigo de periodo es STVTERM

Por medio de la forma SGPHOLD Banner permitira realizar la depuracion de las reten-
ciones basandose especificamente en la fecha de actividad, fecha de expiracién vy tipo
de retencion.

Elegir una opcion de depuracion (1 — depura-
cion de registros por fecha de expiracion, 2 — Depuracion de registros por
fecha de actividad de retencion)

El proceso de depuracion de retenciones tiene como objetivo principal limpiar los regis-
tros de retenciones que se aplicaron y qué por su fecha de actividad, fecha de expira-
cion o por el tipo de retencion ya no aplican para los estudiantes y permite optimizar el
proceso de liberaciéon de las mismas.

Se depuran las retenciones con
fecha de terminacion menor o igual a la fecha ingresada, se debe tomar el
formato de fecha DD-MES-AAAA, este parametro es de caracter obliga-
torio en caso de escogerse la opcion 1 en el parametro Opcion de depu-
racion, si no se especifica una fecha de expiracion, el proceso depura las
retenciones con una fecha de actividad menor que el valor del parametro
Fecha de actividad de retencién

Para ejecutar ese proceso, se ingresa directamente en Banner a la pagina SGPHOLD.

Este parametro a diferencia de los
numerales 1,2 y 3 no es de diligenciamiento obligatorio, en caso de esco-
gerse la opcidn 2 el proceso depura las retenciones con fecha de actividad
menor a la fecha ingresada, se utilizara el formato de fecha DD-MES-
AAAA

Este parametro es opcional y tiene como
funcion determinar qué tipos especificos de retencién no se van a tener
en cuenta en la depuracion al momento de ejecutarse el proceso, el para-
metro permite diligenciar varios registros o tipos de retencién, se pueden
validar los codigos de tipo de retencion en la forma STVHLDD

Parametro de caracter obligatorio, EIl modo de eje-
cucion (A) permite producir un listado de todos los datos de depuracion se-
leccionados sin afectar la base de datos, basicamente es una simulacion
B s d atj del proceso, el modo de ejecucion (U) actualiza directamente la base de
datos después de la depuracién de datos seleccionados en los parametros
anteriormente mencionados.
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Una vez diligenciados cada uno de los parametros para la depuracion, se presiona el
campo Enviar y posteriormente el botén Guardar.

MG S RELACIONADO  $§ HERRAMIENTAS
Proceso: SGPHOLD Depurerién de Retencién  Conjuntn de pardmetros: [ recomensa ]
[~ CONTROL DE PRE SORA inserr 8 Eirivar " Copiar | Y. Filear
Impresora Homdeemio [ | Tamafio de fuente
el POF
impresénespesel [ | Tipo MIVE | Ninguno Eliminas despuds de

diss

Lineas [55__| Fuente del FOF [ Elminer después de

™ VALORES DE PARAMETRO 3 insertar @ Eiiminar T Copiar | . Fitrar
—

Valores

Registro 126

~ Ewvio €3 Insertar 9 Eliminar g Copiar | ¥, Fitar

] Gusrder paréimetras como RetenerEmviar () Relener @ Erver

Nombre [ | Descripeién [

APLICACION DE RETENCIONES AUTOMATICAS

Asimismo, como se pueden realizar retenciones o liberacion de las mismas manual-
mente, Banner permite por medio de un proceso automatico la aplicacion y liberaciéon
de retenciones de un estudiante cuando se cumplan a cabalidad una serie de requisi-
tos y condiciones.

Procedimiento

1. Crear los codigos de regla de retencion utilizando la pagina de validaciéon
de retencion automatica (TTVRHLD).

2. Definir las reglas de retencion utilizando la pagina de reglas de retencio-
nes automaticas (TGAHOLD).

3. Ejecutar el proceso de retencion/liberacion automatica (TGPHOLD).

VALIDACION DE RETENCION
AUTOMATICA TTVRHLD

La pagina de Validacion de retencién automatica (TTVRHLD) se utiliza para crear y
mantener los codigos de regla usados en las retenciones automaticas.

Para crear un codigo de retencion automatica se debe presionar el botdon Insertar
ubicado en la barra de herramienta superior del bloque Validacion de retencién auto-
matica.

El cédigo creado sera utilizado en el bloque clave de la pagina de Reglas de Reten-
cion Automatica (TGAHOLD) para definir las reglas que determinan cuando a una
cuenta se la aplica una retencion.

El campo Cédigo es el cédigo que identifica una regla de retencion. Este es un campo
requerido.

El campo Descripcién es la descripcion del cédigo de regla de retencién. Este es un
campo requerido.

Una vez definido los parametros se debe presionar el boton Guardar.

automitica TTVRHLD 9.3 (MIGRFUA) E HERRAVIENTAS

™ VALIDACIGN DE RETENCION AUTOMATICA insertar B9 Eliminar T Copiar | Y. Filtrar

Cadigo * |D!§cr'|xiin B

I
RO RETENGION POR DEUDA
RI RETENCION ICETEX

RPLP. RETENCION DEUDA PLAN DE PAGOS
RT RETENCION POR MULTA
de 1 0 | Par pégina Registro 1 de 5
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REGLAS DE RETENCIONES
AUTOMATICAS TGAHOLD

La pagina de Reglas de Retencién Automaticas (TGAHOLD es utilizada para definir
las reglas que determinan si una cuenta sera colocada en retencion, y para establecer
la relacion entre un codigo de regla de retencion y el tipo de retencion colocado en
una cuenta.

Al ingresar a la forma de Reglas de retencién automatica, que puede ser digitando el
nombre de la pagina TGAHOLD o directamente desde el menu. Debe seleccionar el
cédigo de regla definido en la pagina de Validacion de Retencién Automatica (TTVR-
HLD) y presionar el botén Ir.

*

Cédige  Deseripeién Fecha de atividad | ID de usuaric.

FETENCION ACADEWICA TSEnezuis . SPRIETOL
" RETENGION POR DEUDA 0402018 MIGRACION
R RETENCION ICETEX 13May 2010 AVARGAS

RPLF  RETENCION DEUDA FLAN DE PAGOS 04Ab-2018 MIGRACION
wr RETENGION POR MULTA 044602018 MIGRACION

La ventana de informacién de retencion permite asociar un tipo de retencién con un
codigo de regla de retencion y establecer mas informacion acerca de la retencion.

X Reglas da retoncion aviomética TGAHOLD 0.3 [LASC:0.3.0 1] (MIGRFUAA) B verreanenas (Y

Godigo deegle: RPLP RETENGION DEUDA PLAN DE PAGOS [ |
'~ INFORMACION DE RETENCION — @) insertar @ Eliminar  "@ Copiar . Filtrar
pro—s e =
Dt P —
Ren [ ) [ s
P — e
N S—] 3 Mo

No es recomendable asociar el mismo cédigo de tipo de retencion con diferentes
codigos de regla.

Ventana de Informacion de retencion.

En el campo Tipo de retencion se define el tipo de retencién que sera colocado en
una cuenta. Los tipos de retencion deben ser definidos en la pagina de Validacion
de Caodigo de Tipo de Retenciéon (STVHLDD). Es recomendable, siempre utilizar un
Tipo de retencion diferente para cada regla de retencion automatica. Este campo es
requerido.

El cuadro Liberar indica si la retencion se puede liberar solo por el usuario que la apli-
co6. Si el cuadro es seleccionado, la retencion puede ser liberada solo por el usuario
que la aplicé. Si el cuadro es No seleccionado, la retencion puede ser liberada por
cualquier usuario de Banner. Para ejecutar el proceso de Retencion/Liberacion Auto-
matico (TGPHOLD), le recomendamos que desmarque este cuadro.

El campo Razén es un campo abierto que puede ser utilizado por la institucién como
lo desee. Puede utilizar este campo para explicar porqué una retencién fue colocada
en una persona.

El campo Monto especifica el monto en efectivo asociado con la retencién, este cam-
po es fijo y opcional.

El campo Fecha Inicio determina la fecha de inicio de la retencion. Si se deja en
blanco, el valor predefinido es ya sea la fecha en la cual es ejecutado el proceso de Li-
beracién/Retencion Automatico (TGPHOLD) o el valor ingresado en el campo Cuenta
a partir de la fecha de la ventana de Saldo de Cuenta.

El campo Fecha Fin es la fecha final de la retencion Si se deja en blanco, el valor
predefinido es uno de los siguientes:
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Fin del tiempo — Si es ejecutado el proceso
de Retencioén/Liberacién Automatico en modo
Aplicar.

La fecha del proceso es ejecutada — Si es
ejecutado el proceso de Retencién/Liberacion
Automatica en modo Liberar.

Cuenta a partir de la fecha — Si una fecha es ingresada en el campo
Cuenta a Partir de la Fecha en la ventana de Saldo de Cuenta, cuando
es ejecutado el proceso de Retencién/Liberacion Automatica en modo
Liberar.

El campo Originador determina el area que origina la retencion. Los
valores permitidos vienen de la lista de Validacion de Autor (STVORIG).
Este campo es opcional.

El cuadro de Depurar Retenciones Anteriores indica si los registros
de retencién liberados seran depurados en la tabla de retencion (SPR-
HOLD). Si el cuadro es seleccionado, los registros con retenciones libe-
radas seran depurados. Si el cuadro es No seleccionado, los registros
con retenciones liberadas no seran depurados.

El cuadro Incluir Empresas indica si las cuentas para empresas con la
retencién seleccionada seran incluidas en el proceso de retencion. Si el
cuadro es Seleccionado, las cuentas de empresas seran incluidas en
el proceso de retencion automatico. Si el cuadro es No seleccionado,
las cuentas de empresas no seran incluidas en el proceso de retencion
automatico.

El cuadro de Incondicional indica si ese tipo de retenciéon es Condicio-
nal (se aplica s6lo cuando las reglas definidas en esta forma son satis-
fechas) o No condicional (se aplica a la poblacion seleccionada). Si el
cuadro es Seleccionado, la retencion es No condicional y se aplica solo
a la poblacion seleccionada.

Si el cuadro es No seleccionado, la retencidon es condicional. Si se selec-
ciona este cuadro, se impedira el acceso a la Ventana de Antigliedad de
Cuenta y la ventana de Saldo de Cuenta.

IADVERTENCIA!

Si no se utiliza la seleccidn de poblacion cuando ejecuta las
retenciones No condicionales en el proceso de Retencion/

Liberacion Automatico (TGPHOLD), las retenciones seran
colocadas entodas las cuentas cuando el proceso es ejecutado
en modo Aplicar, y las retenciones seran liberadas de todas
las cuentas cuando el proceso es ejecutado en modo Liberar.

Ventana de Reglas de Saldo de Cuenta

En esta ventana se establece el criterio de retencion condicional basandose en la informacién
de saldo de cuenta.

x Reglas de ratencién automatica TEAHOLD 8.3 [LASC:0.3.8 1] (MIGRFUAA) ¥ HERRAMIENTAS

Cédigo de regla: RPLP  RETENCION DEUDA PLAN DE PAGOS
'~ REGLAS DE SALDO DE CUENTA Binsertar B Eliminar  Ym Copiar | V. Filtrar
[0 ce ouenta
sadominmose [ ] [ incluir ayuts nanciers
cuznts
Seldo méximo de Para periodos I
cuznts
S — ) R —
] Incluir cargos futuros.
Notas
e s s e~ Y s—
[] nchur notas de CxC

Cuando se define el Saldo Minimo de Cuenta, una cuenta con un saldo mayor o igual al valor
del campo, sera puesta en retencion. Ejemplo, si el saldo minimo de cuenta es $100, cualquier
cuenta con un saldo mayor o igual a $100 sera puesta en retencion.

Cuando se define el Saldo Maximo de Cuenta, una cuenta con un saldo menor o igual al valor
en el campo, sera puesta en retencion. Ejemplo, so el saldo maximo de cuenta es $1000, cual-
quier cuenta con un saldo menor o igual a $1000 sera puesto en retencion.

Ingresar los valores en ambos campos Saldo Minimo de Cuenta y Saldo Maximo de Cuenta
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para colocar las retenciones en cuentas con saldos que caigan dentro de ese rango.
Ejemplo, si el saldo minimo de cuenta es $100 y el saldo maximo de cuenta es $1000,
cualquier cuenta con un saldo mayor o igual a $100 y menor o igual a $1000 sera pues-
to en retencién.

El campo Cuenta a la Fecha determina la ultima fecha vigente de las transacciones del
estado de cuenta, que se incluiran para la revision del saldo. Los estudiantes que cum-
plan con los criterios de saldo de cuenta seran colocados en retencion. Si este campo
es dejado en blanco, el valor predefinido es la fecha en la cual es ejecutado el Proceso
de Retencidén/Liberacion Automatico (TGPHOLD). Este campo es opcional.

El cuadro Incluir cargos futuros indica si Banner incluird transacciones que son fe-
chadas después de la Cuenta a la fecha (si son ingresadas). Si el campo Cuenta a
la fecha se deja en blanco, se incluiran transacciones futuras a partir de la fecha de
ejecucion del proceso (TGPHOLD). Si es Seleccionado, seran incluidos cargos futuros.
Si es No seleccionado, los cargos futuros no seran incluidos.

El cuadro de Incluir Ayuda Financiera indica si Banner incluira transacciones de ayu-
da financiera autorizada en los célculos de saldo de cuenta, para determinar si la cuen-
ta serpa colocada en retencion. Si es Seleccionado, sera incluida la ayuda financiera
autorizada. Si es No seleccionado, No sera incluida la ayuda financiera.

La lista desplegable Para Periodos (ayuda financiera) especifica, junto con el valor
ingresado en el campo Periodo, los periodos para los cuales Banner incluira la ayuda
financiera en los calculos de saldo de cuenta.

El campo Periodo (ayuda financiera) es un cédigo que identifica, junto con el valor
ingresado en el campo Para Periodos, los periodos para los cuales Banner incluira
ayuda financiera en las transacciones de saldo de cuenta.

El cuadro de Incluir Notas de Ayuda Financiera indica si Banner incluira notas de
ayuda financiera en los calculos de saldo de cuenta, para determinar si la cuenta sera
colocada en retencion. Si es seleccionado, seran incluidas las notas de ayuda financie-
ra. Si es No seleccionado, No seran incluidas las notas de ayuda financiera.

El cuadro Incluir Notas de Cuentas por Cobrar indica si Banner incluira notas de
Cuenta por Cobrar en los célculos el saldo de cuenta, para determinar si la cuenta sera
colocada en retencion. Si es Seleccionado, notas de cuentas por cobrar seran inclui-
das. Si es No seleccionado, No seran incluidas las notas de cuentas por cobrar.

El cuadro Incluir Notas de Contrato indica si Banner incluira notas de Contrato en
los calculos el saldo de cuenta, para determinar si la cuenta sera colocada en reten-
cion. Si es Seleccionado, notas de contrato seran incluidas. Si es No seleccionado,
No seran incluidas las notas de contrato.

Las notas son sumadas al saldo de la cuenta si son codigos de detalle de cargo y
restadas del saldo de la cuenta si son cddigos de detalle de pago.

La lista desplegable Para Periodos (notas) especifica, junto con el valor ingresado
en el campo Periodo, los periodos para los cuales Banner incluira notas en los cal-
culos de saldo de cuenta.

El campo Periodo (notas) es un codigo que identifica, junto con el valor ingresado

en el campo Para Periodos, los periodos para los cuales Banner incluira notas en las
transacciones de saldo de cuenta.

Ventana de Reglas de Antigiiedad de Cuenta

En esta ventana se establece el criterio de retencidon condicional basandose en la
informacién de antigliedad contable.

X

Replas de retencién automafica TGAHOLD 0.3 [LASC:8.3.8.1] (MIGRFUAA)

Citigoderega: RPLP RETENGION DEUDA PLAN DE PAGOS o=

REGLAS DE ANTIGUEDAD DE CUENTA 9 nserisr B Eliminar " Copiar | Y- Filra

Fecha ds entgiedad - ‘Saldo minimo de.

entigieded

Diss minimos de Saldo méximo de
sntigieded entigieded
Diss méximos de
anfigiadad

La lista desplegable Fecha de Antigiiedad indica el tipo de fecha contra la cual
se va a analizar la antigledad de las cuentas. Banner calcula la antigiedad de las
cuentas basandose en el campo de fecha de antigiiedad. Se debe ingresar una de
las siguientes fechas en este campo, sin importar cual criterio de antigliedad elige
(dias o saldos). Este campo es opcional.

Fecha de cobro — La fecha en la cual la transaccion fue cobrada, como es calculada
cuando el proceso de cobro (TSRCBIL) es ejecutado en modo STATEMENT.
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Fecha vigente — La fecha en la cual la transaccion llega a estar vigente.

Fecha de vencimiento — La fecha en la cual la transaccién esta vencida,
como calculada cuando el proceso de cobro (TSRCBIL) es ejecutado en
modo STATEMENT.

Para determinar la antigiiedad, el proceso busca en cada transaccién de
la cuenta. EI monto minimo vencido pasado debe ser mayor o igual a
0.01 y el numero minimo de dias de vencimiento pasado debe ser mayor
oiguala 1.1

Una cuenta de la edad mayor o igual al numero de dias ingresados en el
campo Minimo Dias de Antigiiedad sera puesta en retencion ya que la
edad del saldo de la cuenta es igual o mayor que $0.01. Ejemplo, los dias
minimos de antigiedad es 30. Si la suma de las transacciones que tienen
vencimiento atrasado por 30 o mas dias es mayor o igual a 0.01, la cuenta
sera puesta en retencion. Este campo es opcional.

Una cuenta con un saldo vencido atrasado menor o igual que el valor en
el campo Maximo Dias de Antigiiedad sera puesto en retencion. Este
campo sera utilizado generalmente en conjunto con el campo Minimo Dias
de Antigliedad para establecer los rangos tales como 1-15 dias, siendo
1 el minimo y 15 el maximo. Ejemplo, si los dias maximos de antigiedad
son 60, si la suma de las transacciones que estan retrasadas mayores
o iguales a 1 dia y menores o iguales a 60, es mayor o igual a 0.01, la
cuenta sera puesta en retencion. Este campo es opcional.

Una cuenta con un saldo vencido atrasado mayor o igual al valor en el
campo Saldo Minimo de Antigiiedad sera puesto en retencion. Este
campo es opcional.

Una cuenta con saldo vencido atrasado menor o igual al valor en el campo
Saldo Maximo de Antigliedad sera puesto en retenciéon. Este campo es
opcional.

Cargos futuros, ayuda financiera y notas de ayuda financiera no son
incluidos en el célculo de dias de antigiiedad o saldo atrasado.

IIMPORTANTE!

Se debe ejecutar el proceso de Aplicacion de Pago (TVRAPPL)

antes de ejecutar el proceso de Retencién/Liberacion
Automatica (TGPHOLD), para asegurar que los pagos actuales
compensen cargos atrasados.

PROCESO DE RETENCION/LIBERACION
AUTOMATICA TGPHOLD

El proceso de Retencion/Liberacién Automatica (TGPHOLD) asigna o libera retenciones de
forma automatica a personas en Banner basandose en los criterios establecidos en la pagina
de Reglas de Retencion Automatica (TGAHOLD).

Para asignar o liberar retenciones se debe ingresar al proceso de Retencion/Liberacién automa-
tica ingresando directamente el nombre del proceso TGPHOLD o seleccionandolo en el menu.
Se debe especificar la impresora, Ej. DATABASE. Y dirigirse al bloque siguiente para completar
los parametros

1. Identificador de seleccion: Ingresar el codigo que identifica a la poblacién con
la que desea trabajar. El identificador de seleccién debe ser definido en la pagina de
consulta de seleccion de poblacion (GLISLCT). Todos o ninguno de los parametros
de seleccién de poblacion deben ser diligenciados, dado que este campo no es de
caracter obligatorio para la ejecucién del proceso
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2. Codigo de aplicacion: Este campo no es de caracter obligatorio, se
debe ingresar el cédigo que identifica el area general para la cual el iden-
tificador de seleccion fue definido, todos o ninguno de los parametros de
seleccion de poblaciéon se deben ingresar, la pagina de consulta de extrac-
cion de seleccion de poblacion GLIEXTR puede ser usada para revisar la
seleccioén de poblacién que sera usada

3. ID de creador: Ingresar el ID de usuario de la persona que creo las re-
glas de la seleccién de poblacién

4. ID de usuario: Ingresar el ID del usuario de la persona que esta utili-
zando las reglas de la seleccion de poblacion, basicamente la persona que
realizara la ejecucion del proceso.

5. Codigo de regla de retencion: Ingresar el cédigo de regla de retencién
definido en la pagina de reglas de retenciones automaticas (TGAHOLD).
En este parametro se pueden ingresar multiples reglas para la ejecuciéon
del proceso.

6. Modo aplicar/liberar: Ingresar el valor (A) para aplicar las retenciones,
ingresar (R) para liberar las retenciones, Ingresar (B) para liberar y luego
aplicar retenciones.

7. Modo Ejecucion: El proceso podra ser ejecutado en modo (A) auditoria
que permitirda mostrar los datos de la ejecucién, pero no realizara ninguna
actualizacién en la base de datos, es una simulacion del proceso.

Asimismo, se podra ejecutar el proceso en modo actualizar (U) que afectara
directamente la base de datos.

8. Excluir ID: Ingresar el codigo de la retencion que se desea excluir de la
ejecucion del proceso, los cédigos aca ingresados anulan las reglas que
fueron establecidas en la pagina de reglas de retenciones automaticas
(TGAHOLD), en este parametro se pueden ingresar multiples cédigos.

9. Indicador de espera: Ingresar Y para iniciar el ciclo de espera de ese
proceso e impresora, Ingresar N para ejecutar en modo normal (predefini-
do).

10. Nombre de impresora: Es un parametro opcional en donde se ingre-
sa el nombre de la impresora para la espera (pagina de validacion para la
impresora GTVPRNT).

11. Intervalo de espera: Ingresar el tiempo en segundos para el proceso
de pausa antes de reanudar la ejecucién. El valor mas pequefio que se
puede ingresar es 1y el valor mas alto que se puede ingresar es 999999,
este parametro es opcional y no es de obligatorio diligenciamiento.

Una vez registrados los parametros para asignar o liberar las retenciones, se debe
presionar el campo Enviary posteriormente el boton Guardar.

PROCESO DE EJECUCION MASIVA MDUU C11
(Retenciones financieras por cédigo de detalle)

Este MDUU se cre6 para que permita asociar a un tipo de retencion uno o mas cédi-
gos de detalle, es decir, cuando un cédigo de detalle especifico presente saldo en el
estado de cuenta, la relacion cddigo de detalle con saldo - retencién aplicada sea uno
a uno y ejecutar el proceso C11_ RETENCIONS por la forma GKAPPLN con el fin
de que aplique una retencion cuando presente saldos mayores a cero y asi mismo la
libere cuando el estado de cuenta del estudiante, presente saldos menores o iguales
a cero en el balance, teniendo en cuenta la parametrizaciéon realizada de las reten-
ciones por cédigos de detalle, para que lo realice de manera automatica y en linea,
es decir la retencion solamente debe operar sobre deudas y no sobre saldos a favor.
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El proceso de ejecucion es el siguiente:

1. Ingresamos a la forma GKAPPLN (Forma de lanzamiento de proceso) y
en el campo “Cdédigo de proceso” seleccionamos C11_RETENCION y pos-
teriormente en el “campo conjunto de regla” seleccionamos C11_TASK_
RETENCION y damos click en IR.

Forma de lanzamiento de proceso GKAPPLN 9.3.3 (MIGRFUAA) SLRELACIONADO i HERRAMIENTAS

-.-| Generated task for SSUEVARA

Conjunto de regla: |C11_TASK_RETENCION

Inicio: llenar o5 campos armiba y oprimir ir. Para buscar por nombre, oprimir TAB desde un campo de ID, ingresar el criterio de biisqueda y oprimir INTRO

2. Posteriormente se muestra la siguiente pantalla donde hay que tener en
cuenta los siguientes parametros:

Forma de lanzamiento de proceso GKAPPLN 9.3.3 (MIGRFUAA) SURELACIONADO i HERRAMIENTAS

Cédigo de proceso: C11_RETENCION  Calcular retencién de reglas  Conjunto de regla: C11_TASK_RETENCION  Generated task for SGUEVARA  Fecha vigente: 11/12/2019
[T ——————— s e reg de proceso
™ PARAMETRO DE LANZAMIENTO DE PROCE SO insertar @ Eiiminar  ¥ig Copiar | Y. Filtrar
Modo de cjecucién - [ Actualizar - severdadde |30
diagnéstico
Modo de excepcién | Ingresar y abortar -
~ DETALLES DE FROCESO insertar @ Eliminar ¥ Copiar | ¥, Filtrar

Ejecutar envio de trabajo | [ Ejecutar ahora |

Parametre | valor de parametro

Codigo de regla de retencion: [
Modo (AJplicar - (Ljiberar. (C) Complsto

Monto Minimo Hold

Purge Before Fopulate

Clave de usuario que aplica ia refencion
1D del alumno

Clave de Programa

Clave de Campus

Clave de Nivel

Tipo de Alumno

K4 Dae2p N Por pagina Registro 1 de 13

* Codigo de regla de retencion: Ingresar el codigo de regla de retencion a
procesar

*  Modo (A)plicar 6 (L)iberar: Ingresar valores Ao L de acuerdo a si queremos
procesar o eliminar retenciones.

* ID: Numero de id del estudiante para el cual se ejecutara el proceso
exclusivamente

* Monto Minimo Hold: Cantidad minima para considerar que aplica la
retencion

* Purge Before Populate: Parametro fijo siempre con valor Y

e Clave de usuario que aplica la retencion: Clave de usuario con el cual
se creara la retencion

* PROGRAMA: Clave de Programa

* NIVEL: Clave de Nivel

e MODALIDAD: Modalidad de Estudiante
e TIPO_DE ALUMNO: Tipo de Alumno

e ATTRIBUTO: Alumno con atributo

* CAMPUS: Clave de Campus

*  MINOR: Alumno con Minor

e TIPO DE ADMISION: Tipo de Admision

3. Por ultimo Es posible verificar los alumnos seleccionados por la regla y
su balance para determinar cuantas retenciones fueron aplicadas o libera-
das en la forma GKAPUNYV consultando la tabla TTSTHLD.

PRl Forma de visor universal GKAPUNY 9.3.3 (MIGRFUAA) 4 HERRAWENTAS

Nombre de tabla: TTSTHLD Poblacion condigos detalle con regla de hold Columnade fitro:  Valorafiltrar:  Columnadefiltro:  Valorafiltrar:  Columna de filtro:  Valor a fltrar: [ Recomenzar ]
- wisom UnvERSAL insener B Eimnar Ta Copar | ¥, Fivar | -
cipom =) [ca_Last_name [ca_rmst_nae cs_oETAIL_copE Ce_HLDD_RULE 7_nLop_cooe [ca_aLance

202533 100174134 VEGABERNAL BRAYAN E401 RPLP ca 2476718

202533 100174134 VEGABERNAL BRAYAN Ea02 RPLP cA 943500

45001 100016292 LOZANO,GONZALEZ LIZETH YAMILE E218 R RI 4740000

55794 100027085 USTARIZACOSTA EVBAR YESITH 226 R RI 5126000

58327 100029618 BELTRAN.CHAMORRO | LEBIS MARIA E219 R RI 2800000

72633 100043024 ARGUELLO SUAREZ HAROL ANDRES 226 R RI 5240000

74491 100045782 BARAJAS,0S0RIO KAREN VIVIANA £226 R RI 4340000

86645 100057936 MURCIA PULIDO " SANTIAGO 218 R RI 45300000

03716 100065007 OROZCO,CASTRO RAFAELJOSE 218 R RI 5950000

95388 100066679 MORENG,PARDO CARLOS ALBERTO 218 RI R 5805000

100904 100072195 ARCOS PRIETO ANGELA PATRICIA £221 R RI 23160000

104599 100075890 RODRIGUEZ.GOMEZ | ARIZTBEY 226 R RI 20356000

105251 100076542 PINO AREZ {JUAN CAMILO 226 R RI 7740000

14703 100085994 SANTAMARIAMORA | JUDITH ALEJANDRA 226 R RI 5330000

15178 100085465 JUAGINOY,GAITAN JULI ALEXANDRA 226 R RI 14540000

16180 100087471 MEDRANO,URBINEZ GUSTAVO ADOLFO 235 R RI 3008000

17178 100083469 CARRILLO,GIL MARIA FERNANDA = R RI 5924000 .
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