
Fecha versión:  01 Septiembre 2024

Entidad Productora: FUNDACION UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA

Dependencia Productora: Direcciòn Nacional de Infraestructura

Código Series Subseries y Tipos Documentales Procedimiento

F D Gestión Central S CT E CT-D D-E S-E

ACTAS

2908.1.3 Actas Comité de Area H 3 Años X

2908.1.20 Actas comité de infraestructura H 5 años

2908.1.22 Actas entrega de Activo fijos H 3 años X

INFORMES

2908.16.14 Informes de Infraestructura X 5 Años X

2908.16.16 Informe de activos fijos dado de alta H 2 Años X

- Novedades de activos fijos X

2908.16.17 Informe de activos fijos entregados H 2 Años X

2908.16.18 Informe de inventario de activos fijos H 3 Años

INVENTARIOS

2908.17.1 Inventario de Activos Fijos X 3 Años X

2908.17.2 Inventario Archivos Institucional X P X

2908.17.3 Inventarios de planta física H 3 Años

- Inventario de equipos críticos, 3 Años Eliminar una ver cumplido el tiempo de

- Hoja de vida equipos generales 3 Años retención

PROYECTOS

2908.32.4 Proyectos de Construcción y/o Adecuaciones Físicas H P X

- Estudios, calculos estructurales, planos, escrituras, poderes, licencias

2908.32.2 Plan maestro de infraestructura H 3 años Eliminar una ver cumplido el tiempo de

2908.32.3 Plan de desarrollo H 3 años retención

Conservar permanentemente por ser normativa institucional

Conservar permanentemente por ser patrimonio histórico institucional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Soporte Tiempo de Reten. Físico Disposición Final Fisico

Eliminar una vez cumplido el tiempo de retención

Eliminar una vez cumplido el tiempo de retención



CONVENCIONES DISPOSICION FINAL:

Id Id

S CT-D Conservación total y digitalización

CT D-E Digitalización y eliminación

E S-D Selección y Digitalización

Ciudad y fecha de aprobación:

Funcionario encargado de la dependencia Presidente Comité de Archivo Funcionario encargado del Archivo Central

Nombre

Bogotá 16 de Octubre 2024

Oscar Celis Luz Dary Cano Correa Jendi Lorena Trujillo Moreno




